
Általános információk, alapadatok 

A hatályos alapító okirat 
kelte, száma 

Okirat száma: 2/2022. 

Fenntartó neve, címe Nagykovácsi Nagyközség Önkormányzata 

Az intézmény hatályos 
alapító okirat szerinti neve 

Nagykovácsi Kispatak Óvoda 

Az intézmény székhelye, 
neve, címe 

2094 Nagykovácsi, Kaszáló utca 16-18. 

Az intézmény feladat ellátási 
helye, neve, címe 

Nagykovácsi Kispatak Óvoda Dózsa György utcai tagóvodája 

2094 Nagykovácsi, Dózsa György utca 39. 
Az intézménybe felvehető 
maximális gyermeklétszám 

Nagykovácsi Kispatak Óvoda: 310 fő 

Felvehető maximális 
gyermeklétszám 
(székhelyen) 

Nagykovácsi Kispatak Óvoda Kaszáló utca 16-18: 180 fő/6 csoport 

Felvehető maximális 
gyermeklétszám (feladat-
ellátási helyen) 

Nagykovácsi Kispatak Óvoda Dózsa György 

utcai tagóvodája:130 fő/5 csoport 
 

Az intézmény óvodai 
csoportjainak száma 
2024/2025. nevelési évben 

 

11 csoport  

Az intézmény napi 
nyitvatartási ideje a 
2024/2025. nevelési évben  

 

6.30 – 18.00  

Alapító okirat szerinti 
ellátandó feladatai  

óvodai nevelés (szakágazati szám: 851020) 

Feladat-ellátási szerződés Remeteszőlős Község Önkormányzata számára óvodai nevelés 

Sajátos nevelési igényű 
gyermekek nevelése 

A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 4. §. 1. 
pontjának r.) alpontja szerinti integrált nevelés keretében az alábbi 
sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelése, ellátása: 
Látássérült gyermek nevelése, gyengénlátó gyermekek nevelése 
(max. 3 fő) 
Beszédfogyatékos gyermekek nevelése (mindkét óvodaépületben) 
(max. 13 fő). 
Hallássérült gyermekek nevelése (mindkét óvodaépületben). 
Kevésbé súlyosan nagyothalló gyermekek nevelése (max. 3 fő). 
Értelmi fogyatékos gyermekek nevelése (mindkét óvodaépületben). 

• Enyhe fokban értelmi fogyatékos gyermekek nevelése (max. 3 fő). 
A fejlődés egyéb pszichés zavarával küzdő gyermekek nevelése 
(mindkét óvodaépületben). Enyhe tanulási, figyelem-vagy 

magatartási zavarral küzdő gyermekek nevelése (max. 3 fő). 
Gazdálkodási jogköre A személy jellegű előirányzatai felett teljes jogkörrel rendelkezik, 

egyéb előirányzatai tekintetében, a fenntartó szabályzatában lévő 
szabályok szerint rendelkezhet. A rendelkezésére álló 
vagyontárgyakat az intézmény feladatainak ellátásához szabadon 
használhatja a vonatkozó jogszabályoknak, szabályzatoknak 
megfelelően. Pénzügyi, gazdasági feladatait a Nagykovácsi 
Polgármesteri Hivatal (székhelye: 2094 Nagykovácsi, Kossuth Lajos 
utca 61.) látja el. 



Személyi feltételek 

Finanszírozott létszámadatok  

Álláshely/munkakör 
Finanszírozott 

létszám 

A munkavállalók 
létszáma 

Óvodaigazgató 1 1fő 

Óvodaigazgató-

helyettes(ek) 

1.melléklet A) a 401/2023. (VIII. 30.) 
Korm. rendelethez alapján 

2 fő (óvodapedagógus) 
Óvodapedagógus 22  22 fő 

Gyógypedagógus 1 1 fő 

Óvodatitkár 1 1 fő 

Pedagógiai asszisztens 3 5 fő 

Dajka 11 11 fő 

Ügyviteli munkatárs  1 fő 

Gondnok  2 fő 

Takarító  2 fő  

(4 órás) 
Élelmezésvezető  1 fő 

Konyhai dolgozó 
 

3 fő  

(2 fő 8 órás,  
1 fő 4 órás) 

Összesen: 39 50 fő 

A 2024/2025. nevelési év rendje 

A nevelési év tartama: 2024. szeptember 1. – 2025. augusztus 31. 

Az óvoda nyári ügyeleti 
időszakának tervezett 
időpontja: 

Kaszáló utcai székhely óvoda zárása: 
2025. június 30. – 2025. augusztus 8. (6 hét)  
Dózsa György utcai tagóvoda zárása:  
2025. augusztus 11–22. (2 hét)  

Az óvoda nyári zárásáról a szülők 2025. február 15-ig értesülnek hirdetmény formájában. 

A működés rendje 

Az óvoda ötnapos munkarenddel működik, napi 11,5 órás (6:30- 18:00) nyitvatartással. A 
gyermekekkel érkezéstől távozásig óvodapedagógus vagy pedagógiai asszisztens/dajka foglalkozik. 

Nyitvatartás: 
 6.30-18.00 

Csoportösszevonás: 
• reggeli időben: 7:00 – 7:30 óra között 
• délutáni időben: 16:30 után 

A nevelés nélküli munkanapok időpontja és felhasználása 

Nevelés nélküli 
munkanapok 

 

Őszi - 2024.10.25. Munkatársi nevelőtestületi értekezlet 

Téli - 2025.01.23. Munkatársi nevelőtestületi értekezlet 

Tavaszi - 2025.03.07. Munkatársi és nevelőtestületi értekezlet 

Nyári - 2025.06.06. Munkatársi és nevelőtestületi értekezlet 

Évzáró/évnyitó - 2025.08.25. Munkatársi és nevelőtestületi értekezlet 



Tervezett ügyeleti ellátások időtartama 

Ősz  Az iskolai őszi szünetben (2024.10.26. – 2024.11.03.) az intézmény az előzetesen felmért 
szülői igények szerint működik. (Határidő: 2024.10.15.) 

Tél Iskolai téli szünet: 2024. 12. 23 – 2025. 01. 01. a fenntartó által engedélyezett zárva tartás. 
Az óvoda nyitása: 2025. 01. 02. 

Tavasz 
Az iskolai tavaszi szünetben (2025.04.17 – 2025.04.27.) az intézmény az előzetesen felmért 
szülői igények szerint működik. (Határidő: 2025.04.01.) 

Nyári 
ügyelet 
összevont 
csoportban 

2025.07.01 – 2025.08.26. (ebből: 2025.08.25. Munkatársi és nevelőtestületi értekezlet) 

 

 

Óvodai felvétel 

Az óvodai felvétel lehetőségről szóló tájékoztató: 

A Nagykovácsi 
Kispatak Óvoda 

Házirendje 
tartalmazza 

A beiratkozás időpontja 2025/26. nevelési évre 

2025. évi Képviselő-

testületi döntés 
alapján 

Étkeztetés, térítési díj 

Óvodai térítési díj, egyéb díjfizetési kötelezettség jogcímét és mértékét, 
továbbá nevelési évenként az egy főre megállapított díj mértékét, a fenntartó 
által adott kedvezményeket, beleértve a jogosultsági és igénylési feltételeket 
is 

A Nagykovácsi 
Kispatak Óvoda 

Házirendje 
tartalmazza 

Étkezési térítési díj: 
Diétás étkezési térítési díj: 

900 Ft/nap 

1.080 Ft/nap 

Kötelező óvodai dokumentumok 

Alapító Okirat  2024. 

Szervezeti és Működési Szabályzat 2024. 

Házirend 2024. 

„A természet útjain - természetes neveléssel”  
A Nagykovácsi Kispatak Óvoda helyi pedagógiai programja 

2013.09.17 

Módosított:  
2024. 11. 21. 



Óvodai nevelés rendje – jeles napok, ünnepek, hagyományok 

  
Autómentes hét 2024. szeptember 16-22. 

Mihály napi vásár csoportok projektjében 2024. szeptember 27. 

Magyar népmese napja - csoportok projektjében 2024. október 1-2. 

Idősek világnapi ünneplés - csoportok projektjében 2024. október 1. 

Zene világnapja-zenei megállók programja 2024. október 1. 

Állatok világnapi programok - csoportok projektjében 2024. október 4-8. 

Márton nap, lámpás vonulás, tökkiállítás - csoportok 

projektjében 

2024. november 11. 

Adventi koszorúk kötése, adventi teaház, vásár csoportok 
projektjében 

2024. november 25-29. 

Mikulás-várás 2024. december 6. 

Karácsonyváró délután csoportonként csoportok projektjében 2024. december 16-20. 

Farsang csoportok projektjében 2025. február 10-14. 

Március 15-i települési megemlékezés 2025. március 15. 

Kispatak hét - az óvoda nyílt hete az érdeklődők számára 

2025.  

március 

 

24-26. 

A Víz világnapja (csoportok projektjében és intézményi vizes 
kaland-tóra szervezése) 

2025. március 17-21. 

Húsvét 2025. április 21. 

A Föld napja -"Egy nap az óvodáért" Óvodaszépítő akció a 
szülőkkel karöltve, Zöld Kacatos – újra hasznosító játszóház 

2025. április 25. 

Anyák napi játékos programok 2025. május 5-9. 

Madarak és fák napi programok  2025. május 5-9. 

Mesés tájfutás 2025. május 12-16. 

Gyereknapi események 2025. május vége 

Nagycsoportosok búcsúja 2025. június 5-16. 

Kispatak Jótékonysági rendezvény 2025.  június  

Az óvodai nevelés utolsó napja 2025. augusztus 31. 

 

 


