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Altalanos informaciok

Az intézmény igazgatoja: Szabo Orsolya

Honlap: www.kispatakovoda.hu

Az 6voda igazgatohelyettesei: Horvath-Meszes Bettina és Kalicz Krisztina
2094 Nagykovacsi Kaszalo utca 16-18.

Tel: 06-26/355-607
E-mail: kispatak.nagykovacsi@gmail.com

Dozsa Gyorgy utcai Forras tagovoda igazgatdja: Karczevicz Dora (07.16-t61)
2094 Nagykovacsi, D6zsa Gyorgy utca.39.

Tel: 06 26/389-305
E-mail: kispatak.dozsa@gmail.com



http://www.nagykovacsiovoda.hu/
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A nevelési év rendje, az 6voda napi

nyitvatartasi rendje

A nevelési év minden év szeptember 1-jét6l, a kovetkez6 év augusztus 31-ig.

Nyitva tartas: 6.30 — 18. 00-ig (hétf6t61-péntekig)

Az 6voda nyitasat kovetden, valamint a zarast megel6z6en a gyermeklétszamtol fuggben 6sszevont
csoportok mikodhetnek valamennyi 6vodaépuletunkben.

reggel 6. 30 — 7. 30 oraig (fogado csoport - dajka néni feliigyelete alatt)
délutan 16. 30 (17. 00) — 18 o6raig (bucsuzoé csoport)

Az 1skolai 6szi, téli és tavaszi szlunetek, illetve nagyobb hianyzasok esetén a nevelési év soran az igazgat6
csoportosszevonast rendelhet el.

A nyari idG8szakban, alacsony létszam esetén Osszevont csoporttal mikodhet az 6voda.

Ebben az idészakban a két 6vodaépiilet koziil csak az egyik épiletben fogadjuk évodasainkat.




A gyermek érkezése és tavozasa

Ovodankban a napirendet rugalmasan ugy alakitottuk ki, hogy a sziil6k gyermekiiket az 6vodai
tevékenységek zavarasa nélkil behozhassak és hazavihessék.

A gyermek megérkezését és tavozasat minden
esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellato
ovodapedagdgusnak. Ez minden esetben a
személyes, szobeli jelzést jelent.

Ovodapedagodgusaink felel6ssége az 6vodaba
érkez6 gyermek atvételétél az 6vodabol torténd
tavozasat megel6z6 atadasig tart.

Abban az esetben, ha nem a sztil6, gondvisel6 viszi
haza a gyermekeket az 6vodabol, a gyermek, csak a
szul6 (gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhato

Gyermekuik nyugodt napirendje és zavartalan
tevékenysége érdekében kérjik, hogy reggel 7.00 és
8.30 6ra kozott érkezzenek az 6vodaba.

Az iskolakezdés el6tt allo nagyobb gyerekek (5-7 életév)
lehet6ség szerint 8.00-1g érkezzenek meg;

Az 6vodaban nem ebédel6 gyermekek 11.30 - 12.00 6ra
kozott tavozhatnak az dvodabal.

Az ebéd utan hazajar6 gyermekeket 12.45 - 13.00 6ra
kozott lehet elvinni.

A délutani hazamenetel ideje:15.00 - 18. 00 6ra kozotti
1d6szak.
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A nyitvatartasi id6n tal, az 6vodaban maradt

gyvermekek elhelyezése

A szul6 (gondviseld) koteles gyermekét az ovoda nyitvatartasi idején
belil, legkésébb a zaras kezdetének id6pontjaig elvinni. 18 6ra utan
kérjiik, hogy ne tartéozkodjanak az o6voda teriiletén. Az
intézményekben ezt kovetéen takaritasi munkalatok folynak, az
¢puletek ajtajat bezarjuk.

Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladéan - fél ora id6tartamig - a
oyermek feligyeletét az oOvodaban oOvodapedagogus és dajka
egyuttesen biztosita.

Amennyiben a szil6t (gondvisel6t) az 6voda dolgozodja telefonon
nem éri el és a szulé (gondvisel6), barmilyen okbol nem wviszi el
gyermekét, a gyermek feltigyeletét biztosito 6vodapedagogus értesiti
az 1gazgatot, aki a jogszabalyban eldirtak alapjan értesiti a
Gyermekjoléti  Szolgalatot, akik a tovabbiakban intézkednek.
Amennyiben egy szul6 3 alkalommal 18.00 6ra utan érkezik
oyermekéért, szintén a teruletileg illetékes Gyermekjoléti Szolgalat
felé tesz jelzést az 6voda, akik megkezdik a sztukséges intézkedést.
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A gyermek joga az 6vodaban

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben

A gyermeknek joga:

hogy képességeinek, érdekl6désének, adottsagamak megfelelo nevelésben részesuljon a
nevelési intézményben, blztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak, o6vodai életrendjét, pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével,

étkezési lehet8ség biztositasaval ¢életkoranak ¢és fejlettségének megfelelGen
alakitsak ki.

Személyiségi jogait, igy kulonosen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald
jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez valé jogat 6vodank tiszteletben tartsa, e
joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak
érvényesitésében, tovibba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési intézmény
alkalmazottal egészségét, testi épségét.

Az allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkilonboztetett ellatasban -
kilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban - részesuljon, és életkoratol
fuggetlentul a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez, és az oktatasi jogok biztosahoz
forduljon segitségért.




A gyermekek jutalmazasanak és fegyelmezésének

elvei és formai

A jutalmazas célja a gyermekek pozitiv énképének erdsitése

A jutalmazas elfogadott formai:
Kiemelt odafordulas a gyermek felé,
Pozitiv érintések (6lelés, simogatas, kézfogas),
Elismer6 metakommunikacio,

Az elismerésre méltod gyermeki cselekedet példaként torténé kiemelése a gyermektarsak és a
felnottek elott,

Egyéni versengések, csapatversenyek soran szimbolikus jellegt targyi jutalom (oklevél, sajat
készitést dij)




A gyermekek jutalmazasanak és fegyelmezésének
elvei és formai

A figyelmeztets értékelés elkertlése érdekében a megel6zésre helyezziik a hangsulyt.

Alkalmazott alapelveink

Soha nem a gyermek személyét, kizarolag a tettét értékeljiik.

Az aranyossag elvét minden szituaciéban alkalmazzuk.

Igyeksziink felderiteni a problémas viselkedést kivaltd okokat.

Mindig értelmezziik a gyermek szamara a cselekedetet, és annak korrekciojat.

Reakcionk idében azonnali, a figyelmeztetd értékelés alkalmazott formaja esetenként rovid ideig
késleltetett.

Alkalmazhat6 figyelmeztetd értékelési formak:

Egyértelml nemtetszést kifejez6 metakommunikacios jelzések,

A kommunikacios eszkoztar nyomatékosabba tétele (hangerd, hangmagassag, hanglejtés, beszédtempo,

hangsuly)
Jutalmazas elmaradasa.

Négyszemkozti beszélgetést kovetden idbleges kiemelés az adott tevékenységbol.




A gyermekek fejlettségének értékelése

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon kévet, és irasban rogziti az OH OviKréta feluleten.

Evente két alkalommal kotelezd a gyermek fejlédésének nyomon kévetése dokumentaciéban szerepls
informaciok megosztasa a sziil6kkel.
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© Gyermekek 6ltoztetése (ruhazata)
A gyermek oltoztetése, ruhazatanak biztositasa a sziil6k (gondvisel6k) feladata, oly médon, hogy az

egészségligyl és kényelmi szempontoknak megfeleljen.
Pedagogiai felfogasunk szerint mindenben tamogatjuk a sikeres és gyermekkoézponta
szobatisztasag kialakulasat,.

Gyermekek altal az 6vodaba bevihet6 /be nem vihetd targyak
A szil6k kételessége és felel6ssége ellendrizni, gyermeke mit hoz magaval az 6vodaba.

Olyan targy, amely a gyermekek egészségét veszélyezteti, nem engedélyezett az intézmény
teriiletén

Betegség esetén sziikséges teenddk
Amennyiben az 6vodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utalo tiinet, a pedagdgus értesiti a

szul6t, aki koteles gyermeke miel6bbi orvost ellatasarél gondoskodni.

A gyermeknek gydgyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgozo6i nem
adhatnak be, kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul (Pl asztma, allergia, cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolas mellett a sziilé kilon {rasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az 6vodapedagogus csak cimkével ellatott gyogyszeres dobozt, tiveget,
tlakont stb. vehet at a sziil6t6l, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi

utmutatonak, datumnak és a szul6 alairasanak.
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Tavollét az 6vodabol ®

Kérjiik a sziil6ket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek bejelenteni.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:
a szUl6 elézetesen szoban/irasban bejelentette az évodapedagogusnak, hogy gyermekét nem hozza az 6vodaba,
A szul6 el6zetesen szoban bejelentette a gyermek hianyzasat és ezt a hianyzast kovetéen irasban is igazolta az Ovikréta felileten,
a gyermek beteg volt, és azt igazolasat gyermek hazorvosa Ovikrétan keresztiil megkdldte,
a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul tiz napnal t6bbet mulaszt, az 6voda igazgatdja - a gyermekvédelmi és
gyamugyi feladat - és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérol szolé 331/2006. (XI1. 23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — a gyermek tényleges tartézkodast helye szerint illetékes altalanos szabalysértési

hatosagot és a jegyzot koteles értesitent.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a

mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermek érdekeit szolgal6 feladatokat.




Az intézmény létesitményeinek hasznalati rendje

A gyermekek az 6voda helyiségeit, 1étesitményeit és berendezéseit csak felndtt feliigyelete mellett
hasznalhatjak.

Az 6voda bejaratat, kapujat (kertkaput is) minden felnGttnek érkezéskor és tavozaskor vissza kell zarnia
a gyermekek védelmében.

A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zarjanak hasznalata valamennyi dolgoz6 és sziil6
feladata.

Gyermekeik védelme érdekében ne tanitsak meg a bejarati ajtdo/kapu nyitasanak/zarasanak modjat!

Az 6voda udvaran 1évé jatékokat, 1étesitményeket felnétt feltigyelettel csak az 6vodaba jaré gyermekek
hasznalhatjak, mivel ezek kialakitasa az 6vodaskoru gyerekek életkori, fejlédési sajatossagait figyelembe
veve EU szabvanyok alapjan tortént, igy ennek a korosztalynak biztositott a balesetmentes hasznalata.
Az 6voda udvara nem nyilvanos jatszotér, az 6vodaval jogviszonyban nem all6 személyek nem
hasznalhatjak. Kivételt képeznek ez aldl az intézmény altal szervezett csaladi rendezvények.

Ha a gyerekek hazamenetel el6tt az udvaron jatszanak, a sziil6k a gyermekek biztonsaga érdekében ne
vonjak el a pedagdégusok figyelmét az indokoltnal hosszabb ott tartézkodassal. Kérjiik, hogy rovid
informaciocserét kovetGen bucsuzzanak el.

a belsd terek az épiiletben varakozo hozzatartozok kényelmét szolgaljak, akik ily médon tartalmas
elfoglaltsagot talalhatnak,




Az intézmény létesitményeinek hasznalati rendje ©

A hazafelé tarté 6vodasaink szamara egy révid (10-15 perces) kozos egyiittlét szintere lehet a sziil6vel, mielGStt
kilépnek az épiiletbdl,

A sziilonek kotelessége gyermeke rovid jatékat aktiv figyelemmel kisérni,
A hely hasznalatat kévet6en a rend visszaallitasa minden hasznal6tol természetes elvaras és szabaly,
Utcai cipdvel a foglalkoztatokba belépni nem szabad.

A befogadasi/beszoktatasi idGszakon, illetve a nyilt napok idején tul sziilGi latogatasra a csoportszobaban az
ovodavezetGvel vagy a tagovoda-vezetGvel és a csoportos 6vodapedagdogusokkal elzetesen egyeztetett idGpontban
keriilhet sor.

A déli étkezés ideje alatt sziil6 nem tartézkodhat sem a folyos6kon, sem a csoportszobaban.

A piktogrammal jelzett intim helyiségeket csak az 6voda egészségiigyi konyvvel rendelkezé dolgozoi
hasznalhatjak. A sziil6k és 6vodahasznal6 partnereink szamara kijel6lt helyiséget biztositunk. Ezen rendelkezés
alol csak a Szava utcai épiiletiink jelent kivételt, ahol jelenleg nem biztositott az intim helyiségek ilyen tipust
elkiilonitése.

A gazdasagi bejaratot kizarolag az 6voda dolgozoéi hasznalhatjak. Sem gyerekek, sem sziil6k nem kozlekedhetnek
ebben az iranyban.

Az 6vodaba behozott bicikliért, rollerért, egyéb kozlekedési eszkozért az 6voda nem vallal felelgsséget. Ezek
Orzésérdl az 6voda nem tud gondoskodni.

A gyermekagynemiik cseréje kéthetente torténik a sziil6k altali tisztitassal.

A szandékosan okozott karért a sziil6 anyagi felel6sséggel tartozik
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Etkezés - Téritési dij
Az 6voda napi haromszori étkezést biztosit a gyermekeknek, de amennyiben a gyermek legkésobb 9.30-ig nem ér be az 6vodaba,
és az 6vodapedagogust nem értesiti arrdl, hogy a gyermek késébb fog érkezni, gy a reggeli étkezésbdl kimarad.

A gyerekek étkezéséért a szuld téritési dijat koteles fizetni. .:\Q;
. t
Kozétkeztetési kedvezmények . {é’tg

Etkezési igény lejelentése

A gyermek tavolmaradasanak bejelentése nem vonja automatikusa maga utan az étkezés lemondasat. Az étkezés lemondasa sziil61
kotelesség, melyet az 6voda élelmezésvezetdje felé sziikséges irasban (e-mail), vagy szoban (telefonon, személyesen) jelezni.

Hianyzas esetén az étkezést minden nap 9 6raig lehet lemondani. Az adott napon térténd lemondas érvényesitése a masnapi
étkezésre vonatkozik, a lejelentés 24 oras eltolassal 1ép hatalyba.

Hianyzas esetén a szilé kotelessége el6z6 munkanapon 9 oraig értesiteni az 6évoda élelmezésvezet6jét arrdl, hogy a gyermeke
masnaptol igényli az étkezést. Ennek elmaradasa esetén nem tudjuk biztositani a gyermek ellatasat.

Be nem jelentett hianyzas és étkezés lemondas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

A befizetett és fel nem hasznalt étkezési téritési dijat abban az esetben fizeti vissza az 6voda, ha a gyermek ovodai jogviszonya
megszunt. Egyéb esetekben a tulfizetés a kovetkez6 befizetéskor jovairasra kerl.

Ovodainkbél le nem mondott ebéd elszallitasanak lehetSsége.

ELEIMEZESVEZETO: JUHASZ RITA 06 30/479-52-14 kispatakhianyzas@gmail.com
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